
  
 

 خدا نام به

 اعضای هیات علمی  اداری ماموریت سامانه راهنمای

/  "ضخصی "/ "پَیب پشتبل" عشیق اص است، ضذُ تْیِ هبهَسیت دسخَاستْبی فشآیٌذ سبختي الکتشًٍیک جْت ثِ کِ اداسی هبهَسیت سبهبًِ

 .است دستشسی قبثل ضکل هغبثق "سٍصاًِ هبهَسیت"

 

 

 

 

 

 

 :است گشدیذُ تٌظین صیش ثخص سِ دس ساٌّوب ایي

 ٍضؼیت پیگیشی ٍ ضذُ اسسبل دسخَاستْبی هطبّذُ هبهَسیت، دسخَاست اسسبل ساٌّوبی: اعضای هیات علمی ماموریت درخواست الف(

  آًْب

 اسسبل گضاسضبت ٍ ّب دسخَاست کٌتشل ٍ دسخَاست ّش ثشسسی هشاتت سلسلِ ساٌّوبی: ی اعضای هیات علمیها درخواست بررسی (ة

 هذیشیت ثشای ضذُ

 دریافت فایل راهنما( ح

 

 ماموریت درخواست الف(

 "هبهَسیت دسخَاست" آیکَى سٍی ثش جذیذ، هبهَسیت دسخَاست ایجبد ّوچٌیي ٍ آًْب ٍضؼیت ٍ قجلی دسخَاستْبی لیست ًوبیص ثشای

 .ًوبییذ کلیک

 

 

 



  
 

 سٍی ثش جذیذ دسخَاست ایجبد ثشای. ضَد هی دادُ ًوبیص (ثبضذ داضتِ ٍجَد دسخَاستی اگش) ضوب قجلی ّبی هبهَسیت لیست صفحِ ایي دس

 .کٌیذ کلیک "جذیذ دسخَاست ایجبد" کوِد

 

 

 

 

 

 

 .ضَد هی دادُ ًوبیص صفحِ دس اداسی هبهَسیت دسخَاست فشم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

داًطکذُ ثِ هبهَسیت اػضام گشدًذ  عشفچِ اص ًپش کشدى سدیف اػضام کٌٌذُ الضاهی است. اػضبی ّیبت ػلوی داسای پست اجشایی چٌب: 1ًکتِ

گضیٌِ داًطکذُ ٍ چٌبًچِ ثب سوت اجشایی خَد ثِ هبهَسیت ثشًٍذ هی ثبیست دس سدیف اػضام کٌٌذُ، ٍاحذاجشایی سا  اػضام کٌٌذُ سدیفثبیذ دس 

  اًتخبة ًوبیٌذ. ّوچٌیي دس صَست اػضام اص سبیش ٍاحذّب اًتخبة ٍاحذ اػضام کٌٌذُ الضاهی است

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هبدُ ثَدُ کِ ثب تَجِ ثِ ًَع هبهَسیت هبدُ هَسد ًظش هی  5هَضَع هبهَسیت ثش اسبس دستَسالؼول هصَة ّیبت سییسِ داًطگبُ ضبهل: 2ًکتِ

 ثبیست اًتخبة گشدد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثبضذ ًیبص ثِ ایجبد سدیف ثشای ّش ضْش الضاهی است. هی : دس صَستی کِ ضْشّبی هَسد هبهَسیت دٍ یب چٌذ ضْش2ًکتِ

 

 

 دستورالعمل ماموریت



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الضاهی است . "رخیشُ" آیکَى: ثؼذ اص تکویل ّش سدیف ثشای ّش ضْش، اًتخبة 3کتًِ

 آیکَىتَاى اص  ّبی اًتخبثی ثبضذ، هی ّبی ضْش : دس صَسی کِ ًیبص ثِ حزف یک سدیف اص سدیف4ًکتِ استفبدُ ًوَد.

 آى اسسبل ثِ لاصم صهبى دس ٍ رخیشُ ًَیس پیص صَست ثِ سا خَد دسخَاست ،" رخیشُ" گضیٌِ سٍی ثش کلیک ثب تَاًیذ هی فشم، تکویل اص پس

 .ًوبییذ اسسبل سا آى "دسخَاست اسسبل" گضیٌِ سٍی ثش کلیک ثب یب ٍ. فشهبییذ اقذام

  .ضَد هی دادُ ًوبیص "ٍضؼیت" ستَى دس دسخَاست ّش ٍضؼیت آخشیي هبهَسیت، ّبی دسخَاست لیست دس

 



  
 

اص ستَى ػولیبت  ریل تَاى هغبثق ضکل ، هیثبضذ کِ دس حبلت پیص ًَیس هی دس صَست ًیبص ثِ اػوبل تغییشات ثش سٍی دسخَاست رخیشُ ضذُ

 اقذام ثِ ٍیشایص، حزف ٍ یب اسسبل دسخَاست هبهَسیت ًوَد.

تَاى دسخَاست سا ثشگطت داد.  کٌٌذُ صَست ًگشفتِ ثبضذ هی ثشسسی تَسظ اػضامکِ  صَستی کِ دسخَاست هبهَسیت اسسبل گشدد تب صهبًیدس  

 ثبضذ. پزیش هی دس غیش ایي صَست صشفب اهکبى هطبّذُ سبثقِ دسخَاست دس ستَى ػولیبت هغبثق ضکل ریل اهکبى

 

 



  
 

 ماموریت درخواستهای بررسی فرآیند ب(

 ثشسسی" آیکَى عشیق اص هبهَسیت، ّبی دسخَاست ثشسسی. کٌذ هی ػول سٍصاًِ هبهَسیت سبهبًِ چبست اسبس ثش سٍصاًِ ّبی هبهَسیت سبهبًِ

 .است دستشسی قبثل "اػضبی ّیبت ػلوی  دسخَاست

 

 

 

 

 

 هشاحل ثشسسی دس فشایٌذ ثِ ضشح ریل است:

  اثتذا تَسظ هذیش چٌبًچِ ػضَ ّیبت ػلوی ثذٍى پست اجشایی ثَدُ ٍ  اص عشف داًطکذُ هبهَس ضذُ ثبضذ دسخَاست هبهَسیت

 گشٍُ ٍ سپس سییس داًطکذُ تبییذ هی گشدد.

 پست اجشایی ثَدُ ٍ اص عشف داًطکذُ هبهَس ضذُ ثبضذ دسخَاست هبهَسیت اثتذا تَسظ هذیش گشٍُ ٍ ثب  چٌبًچِ ػضَ ّیبت ػلوی

 تبییذ هی گشدد. ٍ دس ًْبیت تَسظ هذیش اجشایی هتقبضی سییس داًطکذُ

 اجشایی ثَدُ ٍ اص عشف ٍاحذ اجشایی هبهَس ضذُ ثبضذ دسخَاست هبهَسیت تَسظ هذیش اجشایی  چٌبًچِ ػضَ ّیبت ػلوی ثب پست

 هتقبضی تبییذ هی گشدد.

  چٌبًچِ ػضَ ّیبت ػلوی ثذٍى پست اجشایی ثَدُ ٍ اص عشف ٍاحذی غیش اص داًطکذُ هبهَس ضذُ ثبضذ دسخَاست هبهَسیت تَسظ

 هذیش ٍاحذ اػضام کٌٌذُ تبییذ هی گشدد.

  ِػضَ ّیبت ػلوی ثب پست اجشایی ثَدُ ٍ اص عشف ٍاحذی غیش اص داًطکذُ هبهَس ضذُ ثبضذ دسخَاست هبهَسیت اثتذا چٌبًچ

 تَسظ هذیش ٍاحذ اػضام کٌٌذُ ٍ سپس تَسظ هذیش ٍاحذ اجشایی تبییذ هی گشدد.

 هطبّذُ ٍ تؼییي تکلیف دسخَاست هبهَسیت سا   "هطبّذُ ٍ ثشسسی"گضیٌِ   "ػولیبت"اص ستَى هشاجغ ثشسسی کٌٌذُ دسخَاست هی تَاًٌذ 

 ًوبیٌذ

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

قبثل هطبّذُ ٍ  هشاجغ ثشسسی کٌٌذُصفحِ دسخَاست هتقبضی هبهَسیت ثشای  ،دس ستَى ػولیبت "هطبّذُ ٍ ثشسسی"ثب اًتخبة گضیٌِ 

  ٍیشایص هی ثبضذ.

 

" ضذُ تؼییي"گضیٌِثبیست  کٌٌذُ تؼییي ضذُ ثبضذ دس ایي صفحِ هی کِ ٍسیلِ ًقلیِ ٍ هحل اقبهت هبهَس تَسظ ٍاحذ اػضام : دس صَستی1نكته

  اًتخبة گشدد.

اًتخبة گشدد ثذیي هؼٌبست کِ هبهَس پس اص  "ًطذُ تؼییي" گضیٌِ "ٍسیلِ ًقلیِ ٍ هحل اقبهت"کِ دس فیلذ اعلاػبتی  : دس صَستی2نكته

 ّبی هشثَط ثِ اقبهت ٍ ایبة ٍ رّبة خَد سا دس صهبى اسسبل گضاسش هبهَسیت دس سبهبًِ ثجت ًوبیذ. تَاًذ ّضیٌِ گطت هیثبص

 گشدد. اًتخبة هی "ثبضذ ًوی  ًیبص" گضیٌِدس صَستی کِ هبهَسیت ًیبص ثِ اقبهت ٍ ٍسیلِ ًقلیِ ًذاضتِ ثبضذ،  :3نكته



  
 

کٌٌذُ اص سابهبًِ پشیٌات    حکن هبهَسیت سا ثب اهضبی ٍاحذ اػضام "چبح دسخَاست"تَاًذ اص عشیق گضیٌِ  تبییذ ، هبهَس هی اًجبم هشاحل پس اص

 ثگیشد.

 

 ًوبیذ هغبثق هشاحل ریل هی هبهَسیت اًجبم گضاسش اسسبل ثِ اقذام فشدپس اص ثبصگطت اص هبهَسیت، 

 

 



  
 

 گضاسش" تت عشیق اص گشدد، گضاسش کٌٌذُ گضاسش هغبثق ثب چبست هبهَسیت اسسبل هی تبییذگضاسش پس اص تکویل جْت ثشسسی ثِ هسئَل 

 .است تبییذ ٍ هطبّذُ قبثلهغبثق ضکل ریل  هشثَعِ هسٍَل ثشای "هبهَسیت اًجبم

 



   
 

 دس توبهی هشاحل اهکبى هطبّذُ سبثقِ جْت پیگیشی دسخَاست /گضاسش هبهَسیت ٍجَد داسد.

 


