
 

 ریدخراهنما فرایند 

 bpmnنمودار 

 



 

 توسط درخواست کننده در واحد :ثبت درخواست1گام

 



 

 

 ()ردیف های مشخص شده با رنگ بنفش در بررسی درخواست:صدور حواله انبار برای کالاهایی که هنگام ثبت در انبار موجود است2گام 

 



 

 

 

 



 توسط بررسی کننده اولیه  :بررسی اولیه و تایید2گام 

 

 

 



 :بررسی کارشناس فنی واحد)برای کالاهای کامپیوتری(3گام

 

 

 

 



 :تامین اعتبار توسط حسابدار4گام

 

 

 

 



 رئیس واحد:توسط :تایید نهایی 5گام

 تامین اعتبار در صورت عدم تامین اعتبار حسابدار-

 در صورت تمایل ارسال به تامین کنندگان مجاز تعریف شده- 

 

 



 

 

 

 

 در صورت تمایل ارسال به تامین کنندگان مجاز تعریف شده 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 ثبت قیمت توسط تامین کننده

 



 

 ارجاع به کارشناس فنی واجد جهت صدور مجوز/:صدور مجوز فنی فاوا)درخواست های دارای مجوز فنی(6گام

 

 



 

 ول سامانه خرید:تایید مس7گام

 در صورت تمایل ارسال به تامین کنندگان مجاز تعریف شده -

 

 



 : خرید کالا یا خدمت در صورت عدم سفارش به تامین کننده مجازی8گام 

 

 ثبت دستی استعلام برای درخواست های دارای استعلام:9گام

 بررسی کالا و فاکتور ارسال شده از تامین کننده -

 انتخاب صورتجلسه -

  کارپرداز توسط فاکتور صدور -

 

 

 

 ثبت دستی استعلام برای درخواست های دارای استعلام



 

 

 

 

 صدور فاکتور هزینه

 انتخاب نوع صورتجلسه



 

 

 

 سیستمی فاکتور صدور



 ارجاع به کارشناس فنی واحد جهت تست فنی/:تست فنی فاوا)درخواست های دارای مجوز(9گام

 

 

 



 صورتجلسه توسط کارشناس واحد)درخواست های دارای صورتجلسه(:تایید 10گام 

 

 

 



 توسط انباردار و اموال :صدور قبض انبار11گام 

 

 

 



 :صدور سند هزینه توسط کارپرداز12گام

 

 



 :تایید سند توسط مسئول سامانه خرید13گام

 

 

 



 :تایید سند توسط رئیس واحد14گام 

 


